Муниципальное бюджетное учреждение

«Комплексный центр социального обслуживания населения 
Маслянинского муниципального округа Новосибирской области»
П Р И К А З
13.01.2025 г.                                                                                              № 9-од  

р.п. Маслянино

«Об утверждении плана работы на 2025 год»
В целях организации эффективной и плановой работы учреждения в 2025 году, основной целью которого является осуществления социального обслуживания и социального сопровождения населения в соответствии с федеральным законом от 28.12.2013 №442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в Новосибирской области.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план работы на 2025 год по основным направлениям деятельности Муниципального бюджетного учреждения «Комплексный центр социального обслуживания населения Маслянинского муниципального округа Новосибирской области».
2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.


Директор 








Н.Н. Наумова
	
	
	


                                                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                          Приказом МБУ «КЦСОН Маслянинского

муниципального округа

Новосибирской области»

                                                                           от 13.01.2025г.  № 9-од 

ПЛАН  РАБОТЫ

муниципального бюджетного учреждения

«Комплексный центр социального обслуживания населения 

Маслянинского муниципального округа Новосибирской области» 

на 2025 год

Организация работы центра по отделениям:

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1. Отделение помощи семье и детям



	1.1
	Ведение рабочей документации (журналы, акты, ККСС, индивидуальные планы)
	Постоянно
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.2
	Составление и предоставление на территориальный консилиум ККСС и планов социального сопровождения (реабилитации) семей
	По срокам предоставления
	Кураторы случая

	1.3
	Работа по индивидуальным планам социального сопровождения (реабилитации) семьи
	Постоянно
	Кураторы случая

	1.4
	Взаимодействие со службами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	Постоянно
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.5
	Участие в заседаниях КДНиЗП, совещаниях, собраниях рабочей группы
	В течение года
	Зав. отделением

	1.6
	Участие в межведомственных рейдах
	По графику проведения
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.7
	Участие в ВКС, семинарах, вебинарах
	По графику проведения
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.8
	Обучение на курсах повышения квалификации
	По графику проведения
	Зав. отделением, психолог

	1.9
	Ответы на запросы от службы «Единое окно» по Порядку межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Новосибирской области  по раннему выявлению и предотвращению детского и семейного неблагополучия, организации работы с несовершеннолетними и семьями по профилактике социального сиротства» (составление актов ЖБУ, оценок на семьи)
	По запросу службы «Единое окно»
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе

	1.10
	Участие в Территориальном консилиуме
	По графику проведения
	Зав. отделением, кураторы случая, психолог

	1.11
	Организация направления заездов «Мать и дитя» в ГАУ НСО «ОЦСПСиД «Морской залив»
	В течение года по графику заезда
	Специалисты по социальной работе

	1.12
	Организация направления детей, подростков на помещение в стационарные учреждения
	По решению Территориального консилиума
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе

	1.13
	Проведение занятий в рамках реализации гранта Фонда поддержки детей, находящихся в трудной жизненной ситуации «Семейная мастерская»
	2 раза в неделю
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.14
	Выставка рисунков и поделок «Герои России в рисунках детей»
	Февраль
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.15
	Мастер – класс по изготовлению подарков для пап
	Февраль
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.16
	Участие в межведомственной операции «Семья»
	По графику проведения
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.17
	Кулинарный мастер – класс «Праздничные угощения для мам»
	Март
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.18
	«Уютный дом» - мастер–класс по созданию подарков для мам
	Март
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.19
	Проведение и участие в областной профильной смене для детей с ОВЗ из семей участников СВО и многодетных «Дети  России – гордость страны»
	Конец марта
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.20
	Содействие в организации досуга и отдыха детей в СОЛ и ДОЛ
	В течение года по графику заездов
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе

	1.21
	«Пасхальные традиции»: экспозиция о  пасхальных обычаях и символах + изготовление писанок
	Апрель
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.22
	Кулинарный мастер – класс «Готовим пасхальные угощения»
	Апрель
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.23
	Агитбригада к Дню Победы
	06.05.2025
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.24
	Семейный турнир «Мы – наследники Победы»
	Май
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.25
	Ведение электронной базы ТИС СПГ на базе АСУПД «Тула»
	Постоянно
	Зав. отделением, специалист по социальной работе

	1.26
	Помощь гражданам в подачи заявления на гос. услугах на признание нуждающимся в социальном обслуживании
	По обращению
	Зав. отделением, специалист по социальной работе

	1.27
	Составление ИППСУ на граждан, признанных нуждающимися в социальном обслуживании
	По обращению законного представителя
	Зав. отделением, специалист по социальной работе

	1.28
	Содействие в оказании натуральной помощи в виде продуктов питания и одежды б/у
	В течение года
	Специалисты по социальной работе

	1.29
	Выезды в семьи, состоящие на социальном обслуживании в отделении
	Постоянно
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.30
	Участие в межведомственной профилактической операции «Подросток-Занятость»
	Июнь – август 
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.31
	Квест «В поисках сокровищ детства» ко Дню защиты детей
	Июнь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.32
	Выставка рисунков и поделок «Мир глазами детей»
	Июнь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.33
	«Вместе навстречу лету» - семейные мероприятия
	Июль
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.34
	Проведение настольных игр с родителями и детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации
	Август
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.35
	Участие в межведомственной комплексной операции «Школьный звонок для всех»
	Сентябрь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.36
	«Изготовление осенних аксессуаров» - семейный мастер – класс
	Сентябрь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.37
	Фотовыставка «Как я провел лето»
	Сентябрь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.38
	Проведение праздника «Сказок и музыки: осень в гости к нам»
	Октябрь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.39
	Социальный патронаж и выявление семей, нуждающихся в социальных услугах (плановые и экстренные выезды)
	Постоянно
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.40
	Проведение месячника по пропаганде здорового образа жизни
	Ноябрь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.41
	Проведение мастер – класса «Сердечко для мамы»
	Ноябрь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.42
	«Веселые старты» - спортивное мероприятие для семей в рамках  месячника ЗОЖ
	Ноябрь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.43
	Участие в районных социально-культурных мероприятиях
	В течение года
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.44
	Размещение информации о деятельности отделения в СМИ, на сайте учреждения, в районной газете, в пабликах
	В течение года
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.45
	Организация и проведение психологических тренингов с родителями и подростками
	В течение года
	Психолог

	1.46
	Организация и проведение мероприятий, посвященных иным праздникам, событиям
	В течение года
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.47
	Прием населения по вопросам социальной помощи, поддержке, обслуживанию и сопровождению
	Постоянно
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.48
	Предоставление информации в КДНиЗП о  результатах проведения межведомственных операций
	В течение года
	Зав. отделением

	1.49
	Организация проведения  новогоднего утренника для детей
	Декабрь
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.50
	Личный прием граждан для оказания психологических консультаций
	Постоянно
	Психолог

	1.51
	Предоставление в КДН и ЗП сведений  по семьям, находящимся в социально опасном положении
	Ежеквартально
	Зав. отделением

	1.52
	Предоставление ответов на постановления в КДН и ЗП по результатам исполнения
	По срокам постановления
	Зав. отделением

	1.53
	Поддержка личных дел в актуальном состоянии
	Постоянно
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе

	1.54
	Предоставление отчета о проделанной еженедельной работе
	Еженедельно
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе, психолог

	1.55
	Предоставление планов работы
	Еженедельно, ежемесячно
	Зав. отделением, специалист по социальной работе

	1.56
	Обеспечение своевременного предоставления информационной, запрашиваемой и отчетной информации
	Постоянно
	Зав. отделением

	1.57
	Анализ деятельности отделения
	Постоянно
	Зав. отделением

	2. Отделение по работе с инвалидами и детьми инвалидами



	2.1
	Прием граждан, консультирование по вопросам социального обслуживания инвалидов, детей-инвалидов
	В течение года
	Зав. отделением, психолог,  логопед, мед. сестра, инструктор ФК

	2.2
	Содействие в выявлении детей-инвалидов, впервые получивших инвалидность, статус ОВЗ, а также детей-инвалидов, прошедших переосвидетельствование
	В течение года
	Зав. отделением, психолог,  логопед, мед. сестра, инструктор

	2.3
	Ознакомление инвалидов, родителей, имеющих детей-инвалидов, обратившихся с ИПР, с перечнем социальных услуг и порядком их предоставления
	В течение года
	Зав. отделением

	2.4
	Предоставление инвалидам, семьям, имеющим детей-инвалидов, семьям с детьми ОВЗ информации об их правах и обязанностях, видах социальных услуг, сроках и порядке и условиях доступности их предоставления.
	В течение года
	Зав. отделением

	2.5
	Организация по работе с инвалидам, семьями, имеющими детей-инвалидов, детей ОВЗ по заключению договоров о предоставлении социальных услуг
	В течение года
	Зав. отделением

	2.6
	Содействие детям-инвалидам в получении реабилитационных услуг в государственных  областных реабилитационных учреждениях
	В течение года
	Зав. отделением, психолог, логопед, мед. сестра, инструктор

	2.7
	Взаимодействие с учреждениями, осуществляющими социальную реабилитацию инвалидов
	В течение года
	Зав. отделением, психолог, логопед, мед. сестра, инструктор ФК

	2.8
	Реализация мероприятий по социальной реабилитации инвалидов, детей-инвалидов
	В  течение года
	Зав. отделением, психолог, логопед, мед. сестра, инструктор ФК

	2.9
	Социальное сопровождение инвалидов и семей, имеющих детей- инвалидов
	В течение года
	Зав. отделением, психолог, логопед, мед. сестра, инструктор ФК

	2.10
	Оказание помощи в оформлении документов на получение социальных услуг
	В течение года
	Зав. отделением

	2.11
	Применение методик по развитию творческих способностей с целью социально-психологической реабилитации
	В течение года
	Психолог,

логопед



	2.12
	Обучение родителей, воспитывающих детей-инвалидов, детей ОВЗ методам реабилитации в домашних условиях


	В течение года
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.13
	Проведение социально-бытовой реабилитации инвалидам, семьям, имеющим детей-инвалидов
	По отдельному плану
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.14
	Проведение социокультурной реабилитации инвалидам, семьям, имеющим детей-инвалидов, семьям с детьми ОВЗ
	По отдельному плану
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.15
	Проведение социально-психологической, социально-педагогической  реабилитации (психодиагностики, психокоррекции, психологического консультирования, занятия с логопедом), адаптивная физкультура  инвалидам, семьям, имеющим детей-инвалидов
	По отдельному плану
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.16
	Организация и проведение клубной и кружковой работы 
	По отдельному плану
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.17
	Сотрудничество с областными центрами реабилитации инвалидов (проведение семинаров, круглых столов, направление на реабилитацию)
	В течение года
	Зав. отделением  

	2.18
	Обучение членов семьи инвалидов, детей-инвалидов основам медико-психологических и социально-медицинских знаний для проведения реабилитационных мероприятий на дому
	В течение года
	Психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.19


	Участие в организации и проведении культурно-массовых, спортивных мероприятиях совместно с общественными организациями, отделом культуры, отделом физкультуры и спорта
	В течение года
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.20
	Занятия с детьми-инвалидами по адаптивной программе «Лыжи мечты»
	По отдельному плану
	Инструктор ФК

	2.21


	Содействие в обеспечении ТСР нуждающихся граждан
	В течение года
	Зав. отделением

	2.22


	Сотрудничество с общественными организациями в вопросах социальной реабилитации инвалидов.
	В течение года
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.23
	Развитие различных форм социокультурной реабилитации инвалидов (клубы общения, фестивали творчества, выставки)
	В течение года
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.24
	Проведение тематических мероприятий в филиале (отделения милосердия для престарелых и инвалидов)
	По отдельному плану
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.25 
	Разработка памяток, подбор методических материалов, изготовление развивающих игр
	В течение года
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.26


	Оказание консультативных услуг родителям детей-инвалидов, инвалидам, посещающих отделение
	В течение года
	Зав. отделением

психолог,

логопед,

мед. сестра инструктор ФК

	2.27


	Содействие в получении мер социальной поддержки, в соответствии с законодательством
	В течение года
	Зав. отделением

	2.28


	Осуществление контроля о выполнении ИППСУ инвалида, в части касающейся социальной реабилитации
	В течение года
	Зав. отделением

	2.29


	Формирование банка данных ТИС СПГ, ведение личных дел
	В течение года
	Зав. отделением

	2.30
	Составление аналитических справок, отчетов о работе отделения
	В течение года
	Зав. отделением

	2.31


	Проведение анкетирования для проверки удовлетворенности получателей социальных услуг
	В течение года
	Зав. отделением

	2.32
	Участие в семинарах, совещаниях для сотрудников отделения
	В течение года
	Зав. отделением

	2.33


	Предоставление информационного материала на сайт учреждения, в социальных сетях
	В течение года
	Зав. отделением

	2.34


	Работа по оказанию платных социальных услуг
	В течение года
	Зав. отделением

	2.35


	Работа клуба «школа здоровья» для граждан пожилого возраста и инвалидов
	В течение года
	Зав. отделением

	2.36


	Изучение методических материалов и нормативно-правовых актов
	В течение года
	Зав. отделением

	2.37


	Предоставление сведений о количестве предоставленных услуг в сфере социального обслуживания  отделения
	В течение года
	Зав. отделением

	2.38


	Аналитический отчет работы отделения за год
	В течение года
	Зав. отделением

	2.39


	Проведение мониторинга качеству предоставленных услуг
	В течение года
	Зав. отделением

	3. Отделение социального обслуживания на дому граждан пожилого возраста и инвалидов



	3.1
	Выявление пожилых граждан, нуждающихся в социальном обслуживании,   определение  индивидуальной потребности гражданина в социальном обслуживании, в том числе в социальных услугах по уходу
	В течение года
	Заведующие отделением

	3.2
	Работа по приему на социальное обслуживание: ознакомление получателей услуг с правилами условиями надомного обслуживания, индивидуальных социальных услуг, заключения договоров.

Заполнение анкеты опросника для определения индивидуальной потребности гражданина в социальном обслуживании. В том числе в социальных услугах по уходу.
	В течение года
	Заведующие отделением

	3.3
	Консультирование граждан (в том числе по телефону)
	В течение года
	Заведующие отделением

	3.4
	Сдача отчетов социальных работников и помощников по уходу, подведение итогов работы за месяц
	Ежемесячно  (с 20 по 23 число)
	Социальные работники, помощники по уходу

	3.5
	Предоставление в соответствии с ИППСУ и условиями договора государственных социально-бытовых услуг, социально-медицинских услуг
	В течение года
	Заведующие отделением, социальные работники, помощники по уходу

	3.6
	Организация выполнения Плана мероприятий («дорожной карты) по созданию системы долговременного ухода на территории Маслянинского муниципального округа НСО за гражданами пожилого возраста и инвалидами в рамках федерального проекта «Старшее поколение» 
	В течение года
	Заведующие отделением

	3.7
	Организация деятельности службы сиделок (помощников по уходу) на дому
	В течение года
	Заведующие отделением

	3.8
	Участие в семинарах, вебинарах по СДУ
	В течение года
	Заведующие отделением

	3.9
	Поздравление тружеников тыла с 9 мая
	Май
	Социальные работники, помощники по уходу

	3.10
	Поздравления гражданам, находящимся на обслуживании:        - ко Дню пожилых людей


	Октябрь
	Социальные работники, помощники по уходу

	3.11
	Поздравления гражданам, находящимся на обслуживании:       - к Декаде  инвалидов
	Декабрь
	Социальные работники, помощники по уходу

	3.12
	Осуществление внутреннего контроля деятельности социальных работников и помощников по уходу по соблюдению режима работы и трудовой дисциплины:

- своевременное и качественное предоставление социальных услуг;

- соблюдение графика обслуживания;

- ведение отчетов и актов выполненных работ (своевременность и правильность оформления)

- соблюдение срока оплаты за оказание социальных услуг,  ведение уставной документации социальными работниками.
	В течение года
	Заведующие отделением

	3.13
	Проведение собраний с сотрудниками отделения:

- подведение итогов работы отделения за текущий период;

- анализ и меры по устранению замечаний по обслуживанию получателей услуг, выявленных в ходе проверок;

- анализ замечаний по отчетной документации и т.д.
	1 раз в месяц
	Заведующие отделением

	4. Отделение срочного социального обслуживания населения



	4.1
	Организация деятельности по выполнению ФЗ-442 от 28.12.2013г. «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации» и Закон НСО от 18.12.2014 г.

 № 449-ОЗ « Об отдельных вопросах организации социального обслуживания граждан в Новосибирской области»
	В течение года
	Зав. отделением

	4.2
	Предоставление необходимых отчетов, информаций  о проделанной работе в министерство социального развития Новосибирской области, администрацию Маслянинского муниципального округа Новосибирской области
	В соответствии с графиком
	Зав. отделением

	4.3
	Составление планов работы отделения на месяц
	Ежемесячно до 1 числа
	Зав. отделением

	4.4
	Проведение производственных собраний, совещаний, по решению текущих вопросов.
	В течение года
	Зав. отделением

	4.5
	Участие в региональных и муниципальных конкурсах социально значимых проектов.
	В соответствии с положением конкурса
	Специалисты по социальной работе

	4.6
	Участие в организации и проведении мероприятий, посвященных 80 годовщине Победы в Великой Отечественной войне.
	В течение года
	Специалисты по социальной работе

	4.7
	Организация  сотрудничества и взаимодействия с различными органами и учреждениями, общественными организациями  по вопросам социального обслуживания
	В течение года
	Зав. отделением

	4.8
	Организация публикаций в СМИ по вопросам социального обслуживания, деятельности отделения. Размещение информации о деятельности отделения на официальном сайте. 
	В течение года
	Специалисты по социальной работе

	Организация  и проведение мероприятий по контролю качества оказания социальных услуг

	4.9
	Организация и проведения выездных проверок качества оказания социальных услуг специалистами по социальной работе в муниципальных образованиях.
	По графику
	Зав. отделением

	4.10
	Организация и проведения опроса по выявлению мнения граждан, о качестве предоставляемых социальных услуг.
	Ежеквартально
	Зав. отделением

	Организация профессиональной подготовки  и повышение квалификации специалистов отделения

	4.11
	Проведение обучающих семинаров на базе КЦСОН по вопросам социального обслуживания населения для специалистов по социальной работе отделения, а также  с участием специалистов других органов и учреждений.
	По графику
	Зав. отделением

	4.12
	Организация заездов специалистов отделения в   ГАУСО НСО «Маслянинский комплексный социально-оздоровительный центр» с целью оздоровления и участия в семинарах, психологических тренингах.
	В соответствии  с графиком заезда
	Зав. отделением

	Социальное обслуживание населения

	4.13
	Работа по уточнению банка данных о семьях с детьми.
	Ежемесячно до 25 числа
	Зав. отделением

	4.14
	Содействие в проведения оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в лагеря дневного пребывания на базе школ
	Май-август
	Специалисты по социальной работе

	4.15
	Содействие в получении путевок в загородные ДОЛ, СОЛ для детей участников СВО и детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, через ЦСПН
	В течение года
	Специалисты по социальной работе

	4.16
	Участие в подготовке и проведение праздничных мероприятий, чествований ветеранов, посвященных 80-летию Победы в ВОВ. 
	Май 2024
	Специалисты по социальной работе

	4.17
	Участие в чествовании ветеранов, достигших 90-и 95-летнего возраста, в составе районной комиссии.
	В течение года
	Специалисты по социальной работе

	4.18
	Участие в организации и проведении социальных мероприятий для семей и детей:

-День семьи:

-День защиты детей:

-День знаний;

-День матери;

-Декада инвалидов;

-Новогодние и Рождественские праздники;
	15 мая

1 июня

1 сентября

20 ноября

3-12 декабря

25.12.2024-07.01.2025
	Специалисты по социальной работе

	4.19
	Содействие многодетным семьям, семьям с детьми-инвалидами, детьми-сиротами, семьям группы-риска, семьям, находящимся в социально-опасном положении, в получении мер социальной поддержки в соответствии с действующим законодательством.
	В течение года
	Специалисты по социальной работе

	4.20
	Оформление справок малоимущим родителям, воспитывающим детей, на получении детского питания через ЦРБ, льготного горячего питания школьникам по месту учебы, социальной стипендии, а также для постановки  в очередь на  получение жилья или улучшения жилищных условий. 
	В течение года
	Зав. отделением

	4.21
	Содействие в оформлении документов на «социальный контракт».
	В течение года
	Зав. отделением

	4.22
	Содействие в оказании срочных социальных услуг гражданам, семьям с детьми, находящимся в трудной жизненной ситуации.
	В течение года
	Зав. отделением

	4.23
	Содействие семьям, попавшим в экстремальную ситуацию, в получении материальной помощи на восстановление документов, приобретение предметов первой необходимости, топлива и т.д., через отдел пособий и социальных выплат.
	В течение года
	Зав. отделением

	4.24
	Оказание содействия лицам без определенного места жительства в восстановлении утраченных документов, устанавливающих личность, полисов медицинского страхования, документов о праве на пенсионное обеспечение.
	В течение года при необходимости
	Зав. отделением

	4.25
	Оказание содействия нуждающимся гражданам в прохождении медицинского осмотра, медицинского освидетельствования.
	В течение года при необходимости
	Специалисты по социальной работе

	4.26
	Организация оказания социальной помощи лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации:

-помощь в виде продуктового набора;

-помощь в виде одежды и обуви
	В течение года
	Зав. отделением

	4.27
	Содействие семьям мобилизованных граждан, в оказании юридической помощи (при составлении заявлений в органы власти, оформление заявлений на льготы ЖКУ), консультация по вопросам оказании социальной помощи, оказании помощи по социальному сопровождению (военкомат, к  нотариусу и т.п.), содействие в доставлении в медицинские организации.
	В течение года при необходимости
	Специалисты по социальной работе

	4.28
	Работа с социальными паспортами семей участников СВО в государственной информационной  системы в ТИС СПГ. 
	В течение года
	Зав. отделением, специалисты по социальной работе

	4.29
	Участие в проекте «В кругу СВОих» (содействие в организации членов семей участников СВО в летнем 3-хдневном отдыхе на базе «кемпинг Таежник»
	Июнь, июль, август
	Зав. отделением

	4.30
	Посещение семей участников СВО совместно с координатором Фонда «Защитники Отечества»
	В течение года
	Специалисты по социальной работе

	4.31
	Организация прохождения оздоровительных мероприятий в МБУ «КЦСОН Маслянинского муниципального округа» для членов семей участников СВО
	Вторник, четверг
	Зав. отделением

	4.32
	Оказание необходимых консультаций участникам и семьям участников СВО)
	По мере необходимости
	Зав. отделением

	4.33
	Содействие в проведении мониторинга готовности  к отопительному сезону членов семей участников СВО
	Август, сентябрь
	Специалисты по социальной работе

	4.34
	Содействие в проведении мониторинга уровня подготовки к учебному году детей участников СВО
	Август
	Специалисты по социальной работе

	4.35
	Содействие в организации бесплатных посещений спектаклей, концертов и других культурных мероприятий для участников СВО и членов их семей
	В течение года
	Зав. отделением

	5. Филиал «отделение милосердия для престарелых и инвалидов»



	5.1
	Организация приёма, размещения вновь поступающего клиента в отделение: ознакомление с правилами проживания, заключение договоров.
	При поступлении
	Зав. отделением,

специалист по социальной работе

	5.2
	Организация обслуживания (оказание социально бытовых, социально медицинских, социально педагогических, социально правовых услуг)
	Ежедневно
	Зав. отделением,

специалист по социальной работе

	5.3
	Контроль за своевременным проведением генеральных уборок помещения. Обновление инструкций по проведению генеральной и текущей уборке, обработке ванной и душа, обработке и хранению инвентаря.
	Ежедневно
	Зав. отделением,

сестра хозяйка

	5.4
	Контроль и организация рационального питания, разработка индивидуального меню.
	Ежедневно
	Зав, отделением,

сестра хозяйка

	5.5
	Своевременное приобретение продуктов питания, 

хозяйственных товаров и контроль за их качеством и сопроводительной документацией.
	Ежедневно
	Зав. отделением,

сестра хозяйка

	5.6


	Повышение квалификации сотрудников
	По необходимости
	Зав. отделением



	5.7
	Обновление информационных стендов
	В течение года
	Зав. отделением,

специалист по социальной работе

	5.8
	Медосмотр сотрудников
	1 раз в год
	Зав. отделением



	5.9
	Проведение субботника
	Апрель,

Сентябрь
	Зав. отделением,

сотрудники отделения

	5.10
	Закупка овощей на зимний период
	Сентябрь
	Зав. отделением,

сестра хозяйка

	5.11
	Своевременное обследование и госпитализация получателей социальных услуг для оказания специализированной помощи в ЦРБ.
	В течение года
	Зав. отделением,

специалист по социальной работе

	5.12
	Проведение бесед с проживающими о правилах  проживания в отделении.
	Ежемесячно
	Зав. отделением

	5.13
	Организация и проведение праздничного мероприятия 

- Рождество
	Январь
	Специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.14
	Организация и проведение праздничного мероприятия 

- День защитника отечества
	Февраль
	Специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.15
	Организация и проведение праздничного мероприятия 

- 8 марта
	Март
	Специалист по социальной работе

сотрудники отделения

	5.16
	Организация и проведение праздничного мероприятия 

- День победы
	Май
	Специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.17
	Организация и проведение праздничного мероприятия 

- Единство России
	Июнь
	Специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.18
	Организация и проведение праздничного мероприятия 

- День пожилого человека
	Октябрь
	Специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.19
	Организация и проведение праздничного мероприятия 

- Декада инвалидов
	Декабрь
	Специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.20
	Организация и проведение праздничного мероприятия 

- Новый год
	Декабрь
	Специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.21
	Встречи со священнослужителем, организация церковных ритуалов (исповедование, причащение)
	В течение года
	Зав. отделением,

специалист по социальной работе

	5.22
	Организация ритуальных мероприятий 
	По необходимости
	Зав. отделением

	5.23
	Чествование юбиляров, долгожителей
	В течение года
	Специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.24
	Контроль функционирования электроснабжения, теплоснабжения, водоснабжения, канализации
	В течение года
	Зав. отделением

	5.25
	Подготовка здания и овощехранилища к зиме.
	Август-сентябрь
	Уборщик территории

	5.26
	Проведение уборки приусадебного участка (благоустройство), подготовка земли к посадке, полив цветов, уборка урожая, закладка в овощехранилище.
	В течение года
	Зав. отделением,

специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	5.27
	Проведение инструктажа по технике безопасности с сотрудниками отделения и проживающими.
	Ежеквартально
	Специалист по социальной работе

	5.28
	Предоставление материальных отчетов, табелей в МБУ «КЦСОН Маслянинского муниципального округа НСО»
	Ежемесячно
	Зав.  отделением,

специалист по социальной работе,

сестра хозяйка

	5.29
	Участие в семинарах, конференциях.
	В течение года
	Зав. отделением

специалист по социальной работе,

сотрудники отделения

	6. Административно-хозяйственная деятельность



	6.1
	Работа по благоустройству территории.
	Март-октябрь
	Зам. по хозяйственной работе

	6.2
	Организация текущего ремонта здания.
	В течение года
	Зам. по хозяйственной работе

	6.3
	Проверка санитарного состояния филиала «отделения милосердия для престарелых и инвалидов» санитарно- гигиенических комнат, спален, проведение влажной уборки помещений.
	Раз в неделю
	Зав. отделением милосердия

	6.4
	Соблюдение правил ППБ в филиале « отделение милосердия для престарелых и инвалидов»
	1 раз  в полгода
	Зав. отделением милосердия

	6.5
	Контроль над подготовкой к отопительному сезону.
	Сентябрь-октябрь
	Зам. по хозяйственной работе

	6.6
	Проверка наличия хозяйственного инвентаря, продуктов питания, одежды, обуви.
	Ежемесячно
	Зав. отделением милосердия

	6.7
	Оформление заявок на обеспечение филиала  «Отделение милосердия»  необходимым оборудованием, инвентарем, продуктами питания. 
	В течение года
	Сестра-хозяйка

	6.8
	Проведение текущей и годовой инвентаризации по наличию и списанию 
	В течение года
	Зам. по хозяйственной работе,

начальник отдела

	6.9
	Оформление информационных стендов, своевременное  обновление информации
	В течение года
	Зам. директора, зав. отделением, специалисты по социальной работе

	7. Комплексные мероприятия



	7.1
	Инструктаж сотрудников по ППБ
	1 раз в квартал
	Зам. по хозяйственной работе

	7.2
	Инструктаж сотрудников по ТБ и охране труда
	1 ваз в полгода
	Специалист по социальной работе

	7.3
	Участие в семинарах, вебинарах, курсах повышения квалификации,  организованных для специалистов КЦСОН образовательными учреждениями, фондами, общественными организациями
	В течение года
	Все сотрудники  КЦСОН

	7.4
	Участие в конкурсах по защите социально значимых  программ и проектов, грантов, проводимых на федеральном, региональном, муниципальном уровнях
	В течение года
	Все сотрудники КЦСОН

	7.5
	Контроль прохождения профилактического осмотра сотрудников, контроль прохождения вакцинаций сотрудников
	В течение года
	По графику прохождения

	7.6
	Планерные заседания
	Еженедельно
	Директор, зам директора, зам. по хозяйственной работе, зав. отделением, специалисты по социальной работе


